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REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

Regulamento Administrativo n.” 12/2023

Regulamentacio da Lei da actividade dos centros de apoio
pedagogico complementar particulares do ensino
nao superior

O Chefe do Executivo, depois de ouvido o Conselho Executi-
vo, decreta, nos termos da alinea 5) do artigo 50.° da Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau e do artigo 54.°
da Lei n.° 17/2022 (Lei da actividade dos centros de apoio pe-
dagégico complementar particulares do ensino ndo superior),
para valer como regulamento administrativo complementar, o
seguinte:

CAPITULO I

Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Objecto

O presente regulamento administrativo visa estabelecer a
regulamentacao da Lei n.° 17/2022.

CAPITULO II

Concessao da licenca e da licenca proviséria

SECCAO I

Fase anterior ao requerimento

Artigo 2.°

Consulta pré-procedimental

Antes do inicio do procedimento de licenciamento, a Di-
recgdo dos Servigos de Educacdo e de Desenvolvimento da
Juventude, doravante designada por DSEDJ, pode, a pedido
do interessado, prestar-lhe servicos de consulta sobre os requi-
sitos, elementos necessarios, procedimentos e taxas relativos
ao requerimento da licenca.

Artigo 3.°

Reunioes técnicas

1. Apés a realizagdo da consulta conforme referido no artigo
anterior, caso subsistam duvidas técnicas ou o projecto se revele
complexo, o interessado pode requerer a realizagdo de uma
reunido técnica, devendo a DSEDJ decidir se, de acordo com
a situagdo do caso concreto, existe ou ndo a necessidade de tal
reunido.
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2. A primeira reunido técnica ndo esta sujeita ao pagamento
de taxas, mas o interessado tem de submeter, previamente e
por escrito, as questdes técnicas em divida e fazer-se acom-
panhar na reunido de um técnico envolvido, quando a DSEDJ
assim o exigir.

3. Quando o interessado assim o solicite e tal se mostrar
aconselhdvel devido a complexidade do projecto ou a outros
factores, pode haver lugar a, no mdximo, mais duas reunides
técnicas e o interessado tem de pagar, por cada reunido técnica
subsequente, as taxas correspondentes.

SECCAO 11

Procedimento do requerimento

Artigo 4.°

Inicio do procedimento de licenciamento em regime
de agéncia iinica

1. O procedimento de licenciamento em regime de agéncia
Unica inicia-se com a apresentacdo do requerimento pelo re-
querente junto da DSEDJ.

2. Caso o requerente tenha constituido representante, este
tem de juntar, ao requerimento aquando da sua entrega, a c6-
pia do documento que comprove a sua legitimidade para agir
no procedimento na qualidade de representante do requerente.

Artigo 5.°

Elementos a apresentar

1. Sem prejuizo da aplicacdo da Lei n.° 2/2020 (Governacdo
electrénica), o requerente tem de preencher o formulario pro-
prio fornecido pela DSEDJ, do qual devem constar os seguin-
tes elementos:

1) Elementos identificativos do requerente;

2) Denominagio e enderego do centro de apoio pedagdgico
complementar particular do ensino ndo superior, doravante
designado por centro;

3) Servicos que o centro pretende prestar e niveis de ensino
correspondentes, nimero de compartimentos, listagem de
equipamentos, hordrio em que o centro presta o servigo de
apoio pedagogico e capacidade maxima de acolhimento de alu-
nos no centro;

4) Lista dos trabalhadores contratados pelo requerente para
o centro.

2. Sem prejuizo do disposto no n.° 6, o requerimento referido
no ndmero anterior ¢ acompanhado dos seguintes documentos:

1) Cépias do documento de identificagdo, dos documentos
comprovativos das habilitagdes académicas e, se necessdrio,
dos documentos comprovativos das formacdes, bem como Cer-
tificado de Registo Criminal, declaragdo pessoal e Certificado
de Aptidao Fisica e Mental, referidos no n.° 2 do artigo 6.° da
Lei n.° 17/2022, dos trabalhadores contratados pelo requerente
para o centro;
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2) Mandato conferido pelo requerente a DSEDIJ para
tratar das formalidades e entregar os documentos junto de
outros servicos publicos, bem como remeter aos mesmos as
taxas cobradas, conforme o disposto no n.° 2 do artigo 4.°
da Lei n.° 17/2022;

3) Memorias descritivas e justificativas do projecto do edifi-
cio onde estd instalado o estabelecimento do centro, cujos con-
tetidos tém de incluir o plano do edificio e sua descric¢do;

4) Formuldrios e informacdes relevantes necessarias ao pedi-
do de aprovacdo do projecto da obra de modificacdo ou do seu
projecto de alteracgdo, apresentado na Direccdo dos Servicos de
Solos e Construcdo Urbana, doravante designada por DSSCU,
caso necessario.

3. Caso o requerente seja pessoa singular, tem de apresen-
tar ainda cépia do seu documento de identificag@o, Certifica-
do de Registo Criminal, declaracdo pessoal e Certificado de
Aptidao Fisica e Mental, referidos no n.° 2 do artigo 6.° da Lei
n.°17/2022.

4. Caso o requerente seja pessoa colectiva, tem de apresentar
ainda os seguintes documentos:

1) Certidao de registo comercial emitida pela Conservatoria
dos Registos Comercial e de Bens Méveis, bem como cépia do
documento de identificacdo, Certificado de Registo Criminal,
declaragdo pessoal e Certificado de Aptiddo Fisica e Mental,
referidos no n.° 2 do artigo 6.° da Lei n.° 17/2022, de todos os
seus membros do 6rgdo de administragdo, caso o requerente
seja uma sociedade;

2) Certificado de registo na Direccao dos Servigos de Identi-
ficacdo, doravante designada por DSI, e certificado de compo-
sicdo dos orgaos sociais, emitidos pela DSI, bem como cépia do
documento de identificacdo, Certificado de Registo Criminal,
declaragdo pessoal e Certificado de Aptidao Fisica e Mental,
referidos no n.° 2 do artigo 6.° da Lei n.° 17/2022, de todos os
seus principais titulares dos 6rgdos e da pessoa nomeada por
deliberacdo do 6rgdo competente da associagdo ou fundagao,
nos termos da lei ou dos respectivos estatutos, para exercer ac-
tividade dos centros, caso o requerente seja uma associacao ou
fundagao.

5. A DSEDIJ pode ainda, de acordo com as necessidades
concretas, solicitar ao requerente a apresentacdo de outros
elementos que contribuam para a apreciacdo e aprovagdo do
requerimento no prazo fixado.

6. No caso de os elementos referidos nos nlimeros anteriores
poderem ser obtidos pela DSEDJ, nos termos da Lei n.° 8/2005
(Lei da Proteccdo de Dados Pessoais), designadamente de
acordo com as disposigdes relativas a legitimidade para o tra-
tamento de dados pessoais do requerente, através de qualquer
forma, incluindo a interconexao de dados, o pedido ndo neces-
sita de ser acompanhado desses elementos.

7. Quando o requerimento for efectuado através de sistema
electrénico, o requerente pode apresentar os dados electréni-
cos, ou documentos ou imagens digitalizados, dos elementos
exigidos nos termos do n.° 2 do artigo anterior e dos nimeros
anteriores, mas sempre que a DSEDJ considere necessdrio,
tem direito a solicitar ao requerente a exibicdo ou entrega do
original dos respectivos elementos, e caso ndo consiga exibir ou
entregar o respectivo original, o requerimento néo ¢ admitido.
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solicitar a DSSCU cépias autenticadas de projectos de especia-
lidade de obra de construcdo e de outros documentos que se
julgue necessarios.

2. No prazo de 10 dias tteis imediatos a recep¢ao do pedi-
do referido no nimero anterior, a DSSCU envia a DSEDJ os
documentos solicitados nos termos do niimero anterior, junta-
mente com as correspondentes guia para depdsito das impor-
tancias em causa e nota de despesa.

3. O requerente s6 pode obter os documentos solicitados nos
termos do n.° 1 apds o pagamento da respectiva taxa a DSEDJ.

SECCAO 111

Procedimento de apreciacao e aprovacao

Artigo 7.°

Verificacao dos documentos

1. No prazo de cinco dias Uteis imediatos a recepcao do re-
querimento da licenca, a DSEDJ remete a Comissdo de Apre-
ciacdo de Projectos e Vistoria, doravante designada por Comis-
sdo, o requerimento e os documentos que o acompanham, para
efeitos de emissao de parecer pelos membros da Comissiao nos
termos do nimero seguinte.

2. O prazo para a emissao de parecer referido no nimero an-
terior pelo Corpo de Bombeiros e pelos Servigos de Satde ¢ de
22 dias uteis e o prazo para a emissdo de parecer pela DSSCU
¢é de 22 dias uteis a contar da data de recepgdo dos pareceres
do Corpo de Bombeiros e dos Servigos de Saude remetidos
pelo presidente da Comissao.

3. Verificada a existéncia de deficiéncias na instrucao do re-
querimento da licenca, que impede a emissdo de parecer subs-
tancial por parte de alguns membros da Comissao, estes devem
comunicar ao presidente e outros membros da Comissdo no
prazo de cinco dias uteis imediatos a recep¢do do requerimen-
to referido no n.° 1, as deficiéncias verificadas e o prazo para a
sua sanagao.

4. A DSEDIJ notifica o requerente, no prazo de cinco dias
uteis imediatos a recep¢do da comunicacao referida no nimero
anterior pelo presidente da Comissdo, das deficiéncias verifica-
das e do prazo para a sua sanagao.

5. O requerente tem de sanar as deficiéncias no prazo para a
sanacdo referida no nimero anterior, devendo a DSEDIJ enviar
o requerimento sanado a Comissao para que os membros emi-
tam o parecer obrigatdrio.

6. O requerimento ndo é admitido caso o requerente nao
sane as deficiéncias no prazo referido no n.° 4.
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Artigo 8.°

Licenca de obras e licenca provisoria de utilizacao
da instalacao eléctrica

1. O requerimento enviado nos termos do n.° 1 do artigo
anterior a DSSCU, tem, nos termos da legislacdo aplicavel, o
efeito juridico equivalente ao pedido de licenga de obra ou a
comunicacdo prévia, consoante a respectiva natureza da obra.

2. Quando nao for exigivel licenca de obra, a DSSCU infor-
ma de tal facto a DSEDJ no prazo fixado para a emissdo de
parecer referido no n.° 2 do artigo anterior.

3. Caso seja exigivel licenca de obra, a DSSCU, apés apre-
ciacdo do projecto e no momento da emiss@o de parecer, se en-
tender que o mesmo ¢ vidvel, deve remeter a DSEDJ a licenga
de obra, bem como as correspondentes guia para depdsito das
importancias em causa e nota de despesa.

4. Salvo declaragdo expressa em contrdrio do requerente,
a DSEDJ deve remeter 8 DSSCU o requerimento da licenga
proviséria de utilizacdo da instalacdo eléctrica adequada a
natureza do estabelecimento, juntamente com o requerimento
referido no artigo anterior.

5. A DSSCU deve emitir a correspondente licenca no prazo
de 15 dias tteis imediatos a recepcao do requerimento referido
no nimero anterior e envid-lo a DSEDJ, juntamente com as
correspondentes guia para depdsito das importancias em causa
e nota de despesa.

Artigo 9.°

Autorizacao do projecto e notificacao

1. Apés a apresentacdo dos pareceres de todos os membros,
a Comissao remete a DSEDJ o parecer sobre a autorizagio ou
nao do projecto.

2. Em caso de autorizagdo do projecto, a DSEDJ deve notifi-
car o requerente nos sete dias Uteis imediatamente seguintes e
indicar na notificacdo as eventuais condicoes a observar.

3. Ap6s confirmagdo do respectivo pagamento pelo reque-
rente, a DSEDJ deve entregar ao requerente a licenca de obras,
acompanhada da notificacio referida no niimero anterior.

4. Em caso de indeferimento do projecto, este deve ser fun-
damentado e notificado pela DSEDJ ao requerente nos sete
dias dteis imediatamente seguintes.

5. Caso o requerente pretenda alterar o projecto autorizado,
tem de apresentar o respectivo requerimento junto da DSEDJ.

Artigo 10.°

Notificacio de vistoria ao local

A DSEDI notifica o requerente da data da vistoria ao local,
apos a conclusdo do procedimento de verificagdo dos documen-
tos referido no artigo 7.° e a recepgdo do parecer da Comissdo
relativo ao preenchimento pelo respectivo estabelecimento das
condigdes para realizacdo de vistoria da obra concluida e, se
necessario, do relatério sobre o auto de vistoria de prevengido e
combate a incéndios.
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1. A Comissdo desloca-se, na data referida no artigo ante-
rior, ao respectivo estabelecimento para proceder a vistoria
ao local, verificando a conformidade das instalagdes e equipa-
mentos com o disposto no artigo 11.° da Lei n.° 17/2022.

2. O parecer da Comissdo sobre a vistoria ao local consta do
auto de vistoria ao local previsto no artigo 13.°.

3. Se for constatada alguma deficiéncia que impega a con-
cessdo da licenga e da licenca provisdria, mas que possa ser
sanada, os membros da Comissdo fazem constar tal do parecer
e o prazo para a sua sanagdo, devendo comunica-lo a DSEDJ
para que esta notifique o requerente para proceder a sanagao
necessdria no prazo indicado.

4. Compete ao requerente, antes do termo do prazo fixado
nos termos do nimero anterior, comunicar a DSEDJ a situagdo
de sanagdo, ndo sendo admitido o seu requerimento se nao for
recebida a comunicacdo sobre a sanacdo das deficiéncias até ao
termo do prazo.

Artigo 12.°

Vistoria, a excepc¢ao da primeira vez

No caso da situagdo prevista no n.° 3 do artigo anterior, a
DSEDJ, apés recepcdo da comunicagdo a que se refere o n.° 4
do artigo anterior, notifica o requerente da data da nova vis-
toria ao local, nos termos do disposto no artigo 10.°, tendo o
requerente de pagar, por cada vistoria ao local subsequente, as
taxas correspondentes.

Artigo 13.°

Auto da vistoria ao local

1. Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, a Comissao
deve lavrar o auto da vistoria ao local no dia da sua realizacéo,
do qual constem os pareceres vinculativos emitidos pelos mem-
bros da Comissao, no ambito das suas atribuigdes.

2. Tratando-se de casos mais complexos, os membros da Co-
missdo podem emitir os pareceres referidos no nimero ante-
rior, no prazo maximo de cinco dias Uteis imediatos a vistoria.

3. Para efeitos do disposto nos dois nimeros anteriores, a
DSEDJ deve notificar o requerente do resultado da vistoria no
prazo de cinco dias tteis imediatos a recep¢do do dltimo pare-
cer vinculativo.

Artigo 14.°
Decisao do requerimento
A DSEDJ deve tomar a decisao sobre a concessdo da licenca

ou da licenca proviséria, no prazo de 20 dias uteis imediatos a
conclusdo da verificacdo dos documentos e da vistoria ao local.
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CAPITULO 111

Comissao

Artigo 15.°

Funcionamento da Comissio

1. A DSEDJ ¢ responsavel pela prestacdo do apoio logistico
e administrativo necessario ao funcionamento da Comissao.

2. Os membros da Comissao devem pronunciar-se de acor-
do com as suas competéncias e no ambito das atribuicdes das
entidades a que pertencem e tomar decisdes sempre que se
mostrem necessdrias, podendo o presidente da Comissdo, se
necessario, convocar reunioes.

Artigo 16.°

Competéncias do presidente

Compete ao presidente da Comissao:

1) Emitir notifica¢gdes no Ambito das competéncias da Co-
missdo e praticar os actos necessdrios ao seu normal funciona-
mento;

2) Apresentar propostas sobre a decisdo que deve ser profe-
rida no procedimento do requerimento da licenca, de acordo
com os pareceres emitidos pelos membros da Comissao;

3) Quando se mostre necessario, designadamente perante di-
vergéncia de pareceres entre os membros da Comissdo, o pre-
sidente da Comissdo pode convocar uma reunido no prazo de
cinco dias tteis imediatos a recep¢ao do ultimo parecer, com
vista a proceder a coordenagao;

4) Propor a Comissdo a elaboracido de normas sobre o seu
proprio funcionamento que se mostrem necessdrias;

5) Fiscalizar e rever oportunamente o procedimento do re-
querimento da licenca, promovendo os trabalhos de execucao
do mesmo.

CAPITULO IV

Renovacao da licenca

Artigo 17.°

Procedimento da renovacao da licenca

1. O titular da licenca tem de requerer a renovagao da licen-
¢a junto da DSEDJ no prazo previsto no n.° 1 do artigo 17.° da
Lein.° 17/2022.

2. A DSEDI decide sobre o pedido de renovagao, apds a re-
cepcdo dos documentos referidos no artigo seguinte e notifica
o titular da licenca da referida decisdo.

3. Caso haja deficiéncias nos documentos apresentados, a
DSEDIJ notifica o titular da licenga para proceder a sua sana-
¢do no prazo de 15 dias uteis.
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4. O pedido de renovacdo da licen¢a ndo € admitido caso o
titular da licenca ndo sane as deficiéncias no prazo referido no
nimero anterior.

5. Apds a recepgdo da notificacdo da decis@o sobre autori-
zacdo de renovacao da licenca pela DSEDJ e o pagamento das
taxas correspondentes, a licenca € renovada ao respectivo titular.

Artigo 18.°

Documentos a apresentar na renovacao da licenca

O titular da licenga, para além de apresentar os documen-
tos referidos no n.° 2 do artigo 17.° da Lei n.° 17/2022 junto da
DSEDJ, tem ainda de apresentar os seguintes documentos:

1) Declaracdo de bom funcionamento do sistema de seguran-
¢a contra incéndios valida;

2) Certificado de seguro obrigatério de responsabilida-
de civil vdlido que cumpra o disposto no artigo 26.° da Lei
n.° 17/2022;

3) Declaragao assinada pelo titular da licenca e o respectivo
comprovativo de manifestacdo de vontade em renovar a licenga
e que confirma que as instalagdes do estabelecimento do cen-
tro e as condi¢des de funcionamento preenchem os requisitos
aquando da concessdo da licenga.

CAPITULOV

Autorizacao prévia para a alteracao da licenca e da licenca
provisoria

Artigo 19°

Alteracao do titular da licenca

1. O titular da licenga e a pessoa singular ou pessoa colectiva
que pretenda adquirir a titularidade tém de requerer, conjun-
tamente, a autorizacao prévia para a alteracgdo do titular da
licenca junto da DSEDJ, pagar as taxas correspondentes e
apresentar os seguintes documentos:

1) Acordo da alteragdo do titular da licenca entre o titular
da licenga e a pessoa singular ou pessoa colectiva que pretenda
adquirir a titularidade;

2) Documentos referidos no n.° 2 a n.° 4 do artigo 5.°, confor-
me as situacoes concretas;

3) Declaragao assinada pelo titular da licenca e pela pessoa
singular ou pessoa colectiva que pretenda adquirir a titulari-
dade e o respectivo documento comprovativo que asseguram a
conformidade das instalagdes do estabelecimento do centro e
das condig¢des de funcionamento com os requisitos aquando da
concessao da licenca;

4) Declaragdo assinada pela pessoa singular ou pessoa colec-
tiva que pretenda adquirir a titularidade que assegura a confor-
midade com o disposto no n.° 1 do artigo 24.° da Lei n.° 17/2022.

2. No acordo referido na alinea 1) do nimero anterior devem
constar:

1) Elementos identificativos do titular da licenca e da pessoa
singular ou pessoa colectiva que pretenda adquirir a titularidade;
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2) Nimero de licenca;

3) Declaracdes de vontade sobre a concordancia com a alte-
racdo do titular da licenca;

4) Assuntos acordados relativos a transmissao, designada-
mente:

(1) Integragao dos actuais utilizadores do centro;

(2) Assuncdo dos direitos e deveres existentes e previsiveis
do centro.

3. Caso haja deficiéncias na instru¢ao do requerimento, a
DSEDJ deve notificar o titular da licenga e a pessoa singular
ou pessoa colectiva que pretenda adquirir a titularidade para
proceder a sua sanacao no prazo de 15 dias tteis.

4. O requerimento de autorizacdo prévia ndo ¢ admitido caso
o titular da licenga e a pessoa singular ou pessoa colectiva que
pretenda adquirir a titularidade ndo sanem as deficiéncias no
prazo referido no nimero anterior.

5. A DSEDJ decide sobre a autorizacdo prévia para a alte-
ragao do titular da licenga no prazo de 15 dias tteis contados
da data da conclusdo da apreciagdo de documentos e notifica
o titular da licenga e a pessoa singular ou pessoa colectiva que
pretenda adquirir a titularidade da referida decisdo.

6. Quanto a nova licenca emitida pela DSEDIJ por alteracdo
do titular da licenc¢a, é novamente contado o seu prazo de vali-
dade.

Artigo 20.°

Alteraciao dos membros ou titulares dos 6rgaos do titular da
licenca ou de pessoa nomeada

1. No caso de altera¢ao do pessoal referido nas alineas 2) ou
3) do artigo 18.° da Lei n.° 17/2022, o titular da licenca tem de
requerer junto da DSEDJ a autorizagdo prévia para a alteragao
daquele pessoal e apresentar copia do documento de identifi-
cacdo, Certificado de Registo Criminal, declaracdo pessoal e
Certificado de Aptidao Fisica e Mental, referidos no n.° 2 do
artigo 6.° da Lei n.° 17/2022.

2. Caso haja deficiéncias na instrucdo do requerimento, a
DSEDJ deve notificar o titular da licenca para proceder a sua
sanag¢do no prazo de 15 dias tteis.

3. O requerimento de autorizacdo prévia nao é admitido caso
o titular da licenga nao sane as deficiéncias no prazo referido
no nimero anterior.

4. A DSEDJ decide sobre a autorizag@o prévia para a alte-
ragao do pessoal do titular da licenga no prazo de 15 dias tteis
contados da data da conclusdo da apreciacdo dos documentos e
notifica o respectivo titular.

5. O titular da licenga s6 pode proceder a alteragdo do referi-
do pessoal apds a obteng@o da autorizacio prévia.
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Artigo 21.°

Alteracio do estabelecimento ou das instalacoes do centro

1. O titular da licenca tem de requerer a autorizagdo prévia
para a alteracdo do estabelecimento ou das instalagdes do cen-
tro junto da DSEDJ, pagar as taxas correspondentes e apresen-
tar os documentos referidos no n.° 1 e nas alineas 2) a 4) don.°2
do artigo 5.°, conforme a situacdo concreta.

2. Caso haja deficiéncias na instru¢do do requerimento, a
DSEDJ deve notificar o titular da licenca para proceder a sua
sanacdo no prazo de 15 dias tteis.

3. O requerimento de autorizacdo prévia ndo ¢ admitido caso
o titular da licenga nao sane as deficiéncias no prazo referido
no ndmero anterior.

4. A DSEDJ decide sobre a autorizacdo prévia para a altera-
¢ao do estabelecimento ou das instalacdes onde o centro exerce
a sua actividade, no prazo de 20 dias tteis contados da data da
conclusao da apreciacdo de documentos e da vistoria ao local e
notifica o titular da licenga da referida decisao.

5. O titular da licenca s6 pode alterar o estabelecimento ou
as instalagdes onde o centro exerce a sua actividade apds a ob-
tenc¢do da respectiva autorizagdo prévia.

6. Quanto a nova licenca emitida pela DSEDJ por alteracdo
do estabelecimento onde o centro exerce a sua actividade, €
novamente contado o seu prazo de validade.

7. Caso a alterag@o das instalagdes seja relativa aos conteu-
dos constantes da licenga, a DSEDJ emite uma nova licenga
por alterag@o das instalacdes onde o centro exerce a sua activi-
dade, mantendo-se o mesmo prazo de validade da licenca anterior.

Artigo 22.°

Alteracao de trabalhador contratado para o centro

1. O titular da licenca tem de requerer a autorizagdo prévia
para a alterag@o do coordenador, dos agentes de apoio a apren-
dizagem ou dos agentes de recepcdo de alunos junto da DSEDJ
e apresentar os documentos referidos na alinea 1) do n.°2 do arti-
go 5.° referentes ao coordenador, aos agentes de apoio a apren-
dizagem ou aos agentes de recepc¢do de alunos que pretende
contratar.

2. Caso haja deficiéncias na instru¢do do requerimento, a
DSEDJ deve notificar o titular da licenca para proceder a sua
sanacdo no prazo de 15 dias tteis.

3. O requerimento de autorizacao prévia ndo ¢ admitido caso
o titular da licenga nao sane as deficiéncias no prazo referido
no ndmero anterior.

4. A DSEDJ decide sobre a autorizacdo prévia para a altera-
¢a0 do coordenador, dos agentes de apoio a aprendizagem ou
dos agentes de recepcdo de alunos, no prazo de 10 dias uteis
contados da data da conclusdo da apreciagdo de documentos e
notifica o titular da licenga da referida decisao.

5. O titular da licenga s6 pode proceder a contratacdo do res-
pectivo pessoal apds a obtencao da autorizacdo prévia.
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1. O titular da licenca tem de requerer a autorizacio prévia
para a alteragdo da denominagdo do centro junto da DSEDJ,
pagar as taxas correspondentes e apresentar a nova denomina-
¢do do centro que pretende utilizar.

2. Caso haja deficiéncias na instrucdo do requerimento a
DSEDJ deve notificar o titular da licenca para proceder a sua
sanag¢do no prazo de 15 dias tteis.

3. O requerimento de autorizacdo prévia ndo ¢ admitido caso
o titular da licenga ndo sane as deficiéncias no prazo referido
no nimero anterior.

4. A DSEDJ decide sobre a autorizagdo prévia para a al-
teracdo da denominagdo do centro no prazo de 10 dias uteis
contados da data da conclusdo da apreciacdo de documentos e
notifica o titular da licenca da referida decisao.

5. O titular da licenga s6 pode alterar a denominagao do cen-
tro ap6s a obtengao da autorizagdo prévia.

6. A nova licenca emitida pela DSEDJ por alteragao da de-
nominacao do centro mantém o mesmo prazo de validade da
licenca anterior.

Artigo 24.°

Alteracao dos servicos prestados pelo centro e
niveis de ensino correspondentes

1. O titular da licenca tem de requerer a autorizacdo prévia
junto da DSEDJ para a alteracdo dos servigos prestados pelo
centro e dos niveis de ensino correspondentes, pagar as taxas
correspondentes e apresentar a respectiva fundamentacao,
bem como requerer a autorizacdo prévia para a contratagdo
do coordenador, dos agentes de apoio a aprendizagem ou dos
agentes de recepcdo de alunos.

2. Caso haja deficiéncias na instrucdo do requerimento, a
DSEDIJ deve notificar o titular da licenga para proceder a sua
sanacdo no prazo de 15 dias tteis.

3. O requerimento de autorizacdo prévia ndo é admitido caso
o titular da licenga ndo sane as deficiéncias no prazo referido
no nimero anterior.

4. A DSEDJ decide sobre a autorizagdo prévia para a al-
teragdo dos servicos prestados pelo centro e niveis de ensino
correspondentes, no prazo de 15 dias tteis contados da data da
conclusao da apreciacdo de documentos e notifica o titular da
licenca da referida decisao.

5. O titular da licenga s6 pode alterar os servicos prestados
pelo centro e niveis de ensino correspondentes apds a obtengao
da autorizacdo prévia.

6. A nova licenga emitida pela DSEDJ por alteragao dos ser-
vigos prestados pelo centro e niveis de ensino correspondentes
mantém o mesmo prazo de validade da licenga anterior.
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Artigo 25.°

Alteracao do horario de funcionamento do centro

1. O titular da licenga tem de requerer a autorizacdo prévia
para a alteracdo do hordrio de funcionamento do centro junto
da DSEDJ e apresentar a respectiva fundamentacdo bem como
o novo horério de funcionamento do centro que pretende utilizar.

2. Caso haja deficiéncias na instru¢do do requerimento, a
DSEDIJ deve notificar o titular da licenca para proceder a sua
sanagdo no prazo de 15 dias tteis.

3. O requerimento de autorizacdo prévia ndo ¢ admitido caso
o titular da licenga nao sane as deficiéncias no prazo referido
no nimero anterior.

4. A DSEDIJ decide sobre a autorizacdo prévia para a alte-
racdo do hordrio de funcionamento do centro, no prazo de 10
dias tteis contados da data da conclusdo da aprecia¢ao de do-
cumentos e notifica o titular da licenca da referida decisao.

5. O titular da licenga sé pode alterar o horério de funciona-
mento do centro apds a obtencao da autorizagdo prévia.

Artigo 26.°

Alteracao da capacidade maxima de acolhimento de alunos
no centro

1. O titular da licenga tem de requerer a autorizagdo prévia
para a alteracdo da capacidade mdxima de acolhimento de alu-
nos no centro junto da DSEDJ, pagar as taxas correspondentes
e apresentar a respectiva fundamenta¢do bem como a capaci-
dade méaxima de acolhimento de alunos que pretende requerer.

2. Em caso da alteracdo simultianea das instalacdes do cen-
tro, aplica-se, com as devidas adaptagdes, o disposto no artigo
21°.

3. A nova licenga emitida pela DSEDJ por alterag@o da capa-
cidade maxima de acolhimento de alunos no centro mantém o
mesmo prazo de validade da licenca anterior.

Artigo 27°

Apresentacio simultinea dos requerimentos

O titular da licenga pode apresentar simultaneamente os re-
querimentos da autorizacdo prévia para as alteragdes previstas
no artigo 18.° da Lei n.° 17/2022, ndo sendo permitida a apre-
sentagdo simultanea dos requerimentos da autorizacdo prévia
para alteracdes do titular da licenga e do estabelecimento do
centro.

Artigo 28.°

Comunicacao

1. Para efeitos do disposto nos artigos 19.° a 26.° o titular da
licenga tem de comunicar a data das alteracdes a DSEDJ, no
prazo de 60 dias contados da data da recepcdo da notificacdo
da autorizacdo prévia da DSEDJ.

2. A autorizagdo prévia caduca caso o titular da licenga omi-
ta a comunicagdo no prazo referido no nimero anterior.
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Artigo 29.°

Cancelamento da licenca

1. No caso de o titular da licenca requerer o cancelamento
da licenga nos termos da alinea 1) do n.° 1 do artigo 19.° da Lei
n.° 17/2022, tem de apresentar, nos termos do disposto no n.° 3
do mesmo artigo, com antecedéncia, o requerimento junto da
DSEDJ, no qual constam a respectiva fundamentagdo, a data
prevista da cessag¢do de funcionamento e o projecto de acom-
panhamento dos alunos existentes no centro.

2. Caso haja deficiéncias nos documentos apresentados, a
DSEDIJ deve notificar o titular da licenga para proceder a sua
sanag¢do no prazo de 15 dias tteis.

3. A DSEDJ decide sobre o requerimento de cancelamento
da licenca, no prazo de 15 dias uteis contados da data de apre-
sentacdo de todos os documentos e notifica o titular da licenca
da referida decisao.

Artigo 30.°

Cancelamento da licenca provisoria

Ao cancelamento da licenga provisdria aplica-se, com as de-
vidas adaptagdes, o disposto no artigo anterior.

CAPITULO VII

Disposicoes finais

Artigo 31°
Modelos e orientacoes
1. Os modelos dos impressos proprios e das declaracdes re-
feridos no presente regulamento administrativo, bem como o

modelo do acordo sdo aprovados por despacho do director da
DSEDJ e publicados no seu sitio electrénico.

2. As orientacoes definidas, para efeitos de execugao da
Lei n.° 17/2022 e do presente regulamento administrativo, sao
aprovadas por despacho do director da DSEDJ e publicadas no
seu sitio electrénico; quando as orientacdes forem relativas as
exigéncias previstas no n.° 1 do artigo 11.° da mesma lei, a Co-
missdo tem de ser ouvida antes da defini¢ao das mesmas.

Artigo 32.°

Entrada em vigor

O presente regulamento administrativo entra em vigor no
dia 1 de Maio de 2023.

Aprovado em 29 de Marco de 2023.
Publique-se.

O Chefe do Executivo, Ho lat Seng.



